
 

 

 

 

 



План работы составлен на основе: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» (от 

29.12.2012 г.), 

- Федерального закона «О библиотечном деле» (от 29.12.1994 г., с изм. от 

2.07.2013 г.),   

- Федерального закона «О противодействии экстремисткой деятельности» (ч. 

3 ст.1, ст.3, ст.5, ст.13 от 25.07.2012 г.), 

- Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» (ч.1 ст.14 от 24.07. 1998 г.). 

Цели: 

1. Осуществление государственной политики ФГОС в сфере образования 

через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, 

обеспечение их прав на свободное, и бесплатное пользовании библиотечно-

информационными ресурсами, гарантированное государством.  

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; 

организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания 

всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного 

доступа и информации, знаниям, идеям.  

3. Организация систематического чтения обучающихся.  

4. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в 

условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных 

психофизических особенностей обучающихся.  

5. Организация комфортной библиотечной среды, воспитания 

информационной культуры учителей и учащихся. 

Задачи библиотеки 

 

--- приобщение к чтению; 

---предоставление свободного доступа к различным носителям информации; 

---формирование навыков работы с информацией; 

---обеспечение учебниками, учебными пособиями, художественной 

литературой. 

 

Основные функции библиотеки: 

 

---образовательная - поддержка и обеспечение образовательных целей, 
сформированных в концепции школы и в школьной программе. 
 
---информационная - предоставление возможности использования 
информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 
 
---культурная - организация мероприятий, воспитывающих культурное и 
социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию 
учащихся. 
 

 

 

 

Содержание работы Ответственный Сроки 



выполнения 

Работа с библиотечным фондом 

 

1. Оформление фонда, эстетика 

оформления, проверка правильности 

расстановки фонда. 

2. Прием и обработка новых поступлений. 

3. Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых 

документов. 

4. Работа с учебным фондом. 

 
 

 

Мельник Л.В. 
 

 

Мельник Л.В. 
 

Мельник Л.В. 

 
 

Мельник Л.В. 

 

 
В течение года 

 

 
В течение года 

 

По мере 

необходимости 
 
 

В течение года 

 

 

Работа по сохранности фонда 

 

1. Изучение фонда библиотеки. 

2. Систематический контроль за 

своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий. 

3. Организация фонда особо ценных 

изданий и проверка его сохранности. 

4. Организация работы по мелкому 

ремонту изданий с привлечением 

библиотечного актива. 

5. Обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного носителям 

информации в определенном порядке. 

 

 

 
Мельник Л.В. 

 
Мельник Л.В., 

библ. актив 

 

Мельник Л.В. 

 
Мельник Л.В. 

 

 
Мельник Л.В. 

 

 

 

 
В течение года 

 
В течение года 

 
1 раз в четверть 

 

 

Каникулы 

 

 
В течение года 

 

 

Работа по пропаганде библиотечно-

библиографических знаний 

- ознакомление пользователей с 

минимумом библиотечно-

библиографических знаний: знакомство 

с правилами пользования библиотекой, 

с расстановкой фонда, овладение 

навыками работы со справочными 

изданиями. 

- проведение библиотечных уроков по 

пропаганде библиотечно-

библиографических знаний. 

 

 

 

 

 

 

 
Мельник Л.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
В течение года 

 

Организация работы с пользователями 

1. Подготовка выставок и стендов, 

проведение массовой работы (по 

отдельному плану). 

2. Привлечение новых читателей. 

3. Пропаганда литературы для 

внеклассного чтения. 

 

 
Мельник Л.В., 

библ. актив 

Мельник Л.В. 
 

Мельник Л.В. 

 

Мельник Л.В. 

 

 

 

 
В течение года 

 



4. Индивидуальная работа (беседы). 

5. Создание актива библиотеки и работа с 

ним (по отдельному плану). 

 

Мельник Л.В. 

 

 

Информационное обслуживание 

пользователей (учащихся, педагогов, 

родителей) 

 

1. Сопровождение учебно-воспитательного 

процесса информационным обеспечением 

педагогических работников: 

- совместная работа по составлению 

заказа на учебно-методические 

документы; 

-подбор материала к проведению 

предметных недель и других 

мероприятий; 

-помощь в подборе документов для 

проведения педсоветов, методических 

объединений; 

- проведение обзоров поступившей 

литературы и периодической печати. 

2. Обслуживание учащихся: 

- подбор материалов для написания 

рефератов, докладов и т.д.; 

-помощь в подготовке к классным и 

общешкольным мероприятиям. 

3. Информационное обслуживание 

родителей обучающихся: 

- оформление стендов с информацией; 

-выступления на родительских 

собраниях с информацией о новых 

поступлениях в фонд библиотеки, о 

порядке оформления заказа на учебники 

и выдаче учебников, о правилах закупки 

учебников и возможностей библиотеки 

по обеспечению учебниками. 

4. Работа с компьютером: 

- работа над электронным каталогом 

художественной и учебной литературы; 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

Мельник Л.В. 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

Мельник Л.В., 

библ. актив 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
Мельник Л.В. 

 

 

 
 

 

 
 

Мельник Л.В. 

 

 

 

 

 

 
 

 

Февраль-март 

 

 
 

 

 
В течение года 

 

 

 

 

 
 
 

В течение года 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
В течение года 

 

 

 

 

 

 
В течение года 

 

Повышение квалификации 

 

           - изучение нормативных документов; 

- посещение методических объединений; 

- сотрудничество с библиотекарями        

района; 

 

 
Мельник Л.В. 

 

 
В течение года 

 



- повышение квалификации. 

 

Работа с учебным фондом 

 

1. Составление заказа на учебники. 

2. Контроль за выполнением сделанного 

заказа. 

3. Прием и обработка поступивших 

учебников: оформление накладных, 

передача копий в отдел образования, 

штемпелевание, запись в книгу 

суммарного учета или в инвентарную 

книгу. 

4. Оформление отчетных документов. 

5. Прием и выдача учебников. 

6. Информирование учащихся и 

учителей о новых поступлениях 

учебников, методической и 

художественной литературы, дисков.  

7. Периодическое списание ветхих и 

морально устаревших учебников. 

8. Проведение рейдов по проверке 

состояния учебников. 

9. Работа с резервным фондом 

учебников, ведение его учета, 

передача в другие школы. 

 

 

 
Мельник Л.В. 

Мельник Л.В. 

 
 

Мельник Л.В. 

 

 
 

 

 
 

Мельник Л.В. 

Мельник Л.В., 
библ. актив 

 

Мельник Л.В. 

 
 

 

Мельник Л.В. 
 

 

Мельник Л.В., библ. 
актив 

 

Мельник Л.В. 

 

 

 

 
Март 2023 

 

 

По мере 

поступления 

учебников 

 

 

 
 

В течение года 

Май-август 

 
В течение года 

 
 

По мере 

необходимости 

 
 

1 раз в четверть 

 
В течение года 

 
 

Библиотечно-библиографические и 

информационные знания - учащимся школы 

 

  

1 класс 

«Книжкин Дом». Знакомство со школьной 

библиотекой. 

 

Мельник Л.В. 

 

 

октябрь  2022 

 

2 класс 

 «Структура  книги».  Библиотечный урок. 

 

Мельник Л.В. 

 

 

октябрь 2022 

 

3 класс 

Твои первые энциклопедии, словари, 

справочники». Библиотечный урок. 

 
Мельник Л.В. 

 

 
март 2023 

4 класс  

Изобретатель книгопечатания, первые книги.  

Библиотечный урок. 

 

Мельник Л.В. 
 

 

сентябрь 2022 
 

5 класс  

Справочная литература. Наши помощники – 

словари.  Библиотечный урок. 

 

Мельник Л.В. 

 

ноябрь 2022 

6 класс  

Правила обращения с книгой. Библиотечный 

урок. 

 

Мельник Л.В. 

 

декабрь 2022 

7 класс    



Самостоятельная работа с книгой. 

Библиотечный урок. 

Мельник Л.В. февраль 2023 

8 класс  

Славянская письменность и ее создатели. 

Библиотечный урок. 

 

Мельник Л.В. 

 

апрель 2023 

 

9 класс  

 «Словарь-это вселенная в алфавитном 

порядке». Работа со справочными изданиями, 

словарями.  Библиотечный урок. 

 

Мельник Л.В. 

 

ноябрь 2022 

 

МАССОВАЯ РАБОТА 

№ 

п/п 
Наименование мероприятий 

Для какой 

категории 

Дата 

проведения 

1 
Оформление выставки «Мой край Донской, 

казачий край» (постоянно действующая) 
1-11 кл. сентябрь 

2 
Оформление выставки-информации «Книги-

юбиляры 2022-2023». 
1-11 кл. сентябрь 

3 

Книжная выставка -  8 октября - 130 лет со дня 

рождения Марины Ивановны Цветаевой, поэта 

(1892-1941).  

10-11 кл. октябрь 

4 
25 октября - Международный день школьных 

библиотек. Информационный бюллетень. 
1-11 кл. октябрь 

5 

Книжная выставка.  3ноября - 135 лет со дня 

рождения Самуила Яковлевича Маршака, 

поэта, переводчика (1887-1964) 
5-11 кл. ноябрь 

6 

Выставка-информация. 6 ноября - 170 лет со 

дня рождения Дмитрия  Мамина-Сибиряка, 

писателя (1852-1912) 
1-5 кл. ноябрь 

7 

 Выставка- знакомство. 27 ноября – 75 лет со 

дня рождения Григория Остера, писателя 

(1947) 
1-5 кл. ноябрь 

8 
Выставка – знакомство. 29 ноября -  220 лет со 

дня рождения Вильгельма Гауфа. 
1-5 кл. ноябрь 

9 

Книжная выставка. 22 декабря  – 85 лет со дня 

рождения Эдуарда Николаевича Успенского, 

писателя  
1-5 кл. декабрь 

10 

Книжная выставка. 10 января  – 140 лет со дня 

рождения Алексея Николаевича Толстого, 

писателя, драматурга 

8-11 к январь 

11 

Выставка-иллюстрация. 12 января – 395 лет со 

дня рождения Шарля Перро, французского 

писателя, сказочника (1628 – 1703); 
1-6 кл. январь 

12 

Выставка-информация. 4 февраля – 150 лет со 

дня рождения Михаила Михайловича 

Пришвина, писателя (1873- 1954) 
1-4 кл. февраль 



13 
14 февраля – Международный день дарения 

книги. 
1-11 кл. февраль 

14 Книжная выставка  «Наша Армия родная». 1-11 кл. февраль 

15 

21 марта – Всемирный день поэзии. 

Выставка-знакомство с произведениями поэтов 

Великой Отечественной войны.  

5-11кл. март 

16 

2 апреля – Международный день детской 

книги. Оформление информационного 

бюллетеня «Как мы читаем».  

4-8 кл.  апрель 

17 

Выставка-информация. 12 апреля-200 лет со 

дня рождения Александра Николаевича 

Островского, драматурга 
9-11 кл. апрель 

18 Оформление стенда «Учебники – 2023-2024 » 1-11 кл. апрель 

19 Выставка материалов «Величие Победы» 1-11 кл.  май 

20 
24 мая – День славянской письменности и 

культуры. Выставка рисунков.  
1-9 кл. май 

21 
Проведение акции «БУККРОССИНГ»  

(в течение года) 
5-11 кл. в течение года 

    

22 

Международный День школьных библиотек: 

1. Линейка, посвященная Дню школьных 

библиотек.  

2. Литературный час.  «Вредный» советчик 

Григорий Остер». К юбилею писателя. 

3. «Назови, узнай, припомни» (викторина)  

4. «Путешествие по любимым произведениям».  

К 135-летию С.Я. Маршака. 

  

1-11 кл. 

 

4-5 кл. 

6-7 кл. 

1-4 кл. 

октябрь 

23 
15 октября – Всемирный день «чистых рук». 

Беседы по классам. 1-4 классы октябрь  

24 

 «Путешествие в школьную библиотеку». 

Знакомство первоклассников со школьной 

библиотекой.  

1 кл. январь 

25 
8 февраля - День памяти юного героя-

антифашиста. Беседа, показ презентации. 
4-8 кл. февраль 

26 
«Читаем «добрые» книжки. 

 Чтение книг вслух о доброте, взаимопомощи.   
4-5 кл.  в течение года 

27 
«Библиотека, или город твоих друзей». 

Посвящение в читатели.  
1  кл. февраль 

28 
День памяти юного героя-антифашиста. 

Показ презентации, беседа по классам.  4-7 кл. февраль 

29 
Беседы о правилах пользования книгой и 

библиотекой, правах и обязанностях читателей.  
1-9 кл. в течение года 



30 Рейды по проверке сохранности учебников 1-11 кл. 1 раз в четверть 

31 

В рамках Недели детской книги: 

- «Будь здорова, книжка!» (занятие, 

посвященное правилам обращения с книгой).   

Познавательная викторина «Сказка-ложь, да в 

ней – намек». 

- «С книгой по дорогам детства».  

- К 85- летию  со дня рождения  

ЭдуардаУспенского.  «Эдуард Успенский и его 

добрые, волшебные книги». 

 

1-2 кл. 

 

3-4 кл. 

 

        5-6 кл. 

          

март-апрель 

32 

«Слава вам, братья  Кирилл и Мефодий!» - 

мероприятие,  посвященное Дню славянской 

письменности и культуры.  

1-4 кл., 

5-11 кл. 
май 

33 Обмен учебниками 1-11 кл. май - июнь 

34 

Пушкинский День  России. Викторина по 

сказкам А.С. Пушкина. Показ презентации о 

жизни и творчестве поэта. 

1-7 кл. июнь 

35 
Познавательная викторина «Самый, самое, 

самая…» (летний лагерь). 
1-7 кл. июнь 

36 

День Памяти и Скорби -22 июня. 

Показ презентации, посещение памятника 

погибшим воинам, чтение стихов о Великой 

Отечественной войне.   

1-7 кл. июнь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


